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6. Dokumentacia v rozsahu pokladni¢ny blok/objednavka/zmluva ako

vysledok verejného obstaravania, pripadne dokumentacia z pouzitého
elektronického systému bude archivovana na ekonomickom oddeleni
spolu s uc¢tovnymi dokladmi v lehote archivovania ictovnych dokladov.
Postup a podrobny popis ¢innosti zodpovednej osoby pri zadavani

ZsNH na bezne dostupné aj nie bezne dostupné T, S a P (vratane
potravin), ktorych PHZ v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti
zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok je
z intervalu:

a) 5.000 € < PHZ < 70.000 €, ak ide o zakazku
* na dodanie T (okrem potravin),
* na poskytnutie S (okrem S uvedenej v prilohe ¢.1 ZoVO),
b) 5.000 € < PHZ < 221.000 €, ak ide o zakazku na dodanie T -
potraviny,
c) 5.000 € < PHZ < 260.000 €, ak ide o zakazku na poskytnutie S
uvedenej v prilohe ¢.1 ZoVO,
d) 5.000 € < PHZ < 180.000 €, ak ide o zakazku na uskutoc¢nenie P.

Podrobny popis ¢innosti:

1. Zodpovedna osoba urci sposob stanovenia PHZ na zaklade vykonaného

prieskumu trhu s dolozenim dokladov preukazujucich aktualnu cenu,
Specifikaciu predmetu zakazky a jeho dostupnost (aktualny katalog,
webové stranky, uzavreta zmluva zverejnena na CRZ a pod.), ¢o
zodpovedna osoba vytlac¢i a dolozi ako prilohu dokumentu ,Urcenie
PHZ“ (prikladmo je uvedeny v Prilohe ¢.3 a 4 Smernice)podla toho, akym
sposobom bol prieskum trhu vykonany.

V pripade existencie viacerych dokladov preukazujucich aktualnu cenu
pre urcenie PZH a dostupnost predmetu zakazky v Case jej zadavania,

bez DPH alebo aritmeticky priemer cien z dolozenych dokladov
s uvedenymi cenami, moze PHZ zaokruhlit na jednotky alebo na stovky.

. V pripadoch, kedy je zlozité a tazké urit PHZ inStitucia prostrednictvom

zodpovednej osoby moze urcit PHZ na zaklade ponuk predlozenych
v procese po zverejneni vyzvy na predkladanie ponuk na webove;j
stranke. Skutoc¢nost, Ze ponuky predlozené na zaklade zverejnenj vyzvy
na predkladanie ponuk budu vyhodnocované a zaroven pouzité pre
cenu bez DPH, najvysSiu cenu bez DPH, aritmeticky priemer cien zo
vSetkych dorucenych ponuk) musia byt uvedené vo vyzve na
predkladanie ponuk.

. Zodpovedna osoba pri zadavani ZsNH podla bodu 1.12 Smernice

postupuje v sulade s principmi verejného obstaravania, najmé zasadami

hospodarnosti a efektivnosti s ohfadom na ¢asové a cenové aspekty,

vyberom spdsobu zadavania ZsNH z nizSie uvedenych moznosti:

a) elektronické obstaravanie s vyuzitim EKS (len v pripade bezne
dostupnych tovarov a sluzieb) alebo
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