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6. Dokumentácia v rozsahu pokladničný blok/objednávka/zmluva ako 
výsledok verejného obstarávania, prípadne dokumentácia z použitého 
elektronického systému bude archívovaná na ekonomickom oddelení 
spolu s účtovnými dokladmi v lehote archívovania účtovných dokladov. 

1.16 Postup a podrobný popis činnosti zodpovednej osoby pri zadávaní 
ZsNH na bežne dostupné aj nie bežne dostupné T, S a P (vrátane 
potravín), ktorých PHZ v priebehu kalendárneho roka alebo počas platnosti 
zmluvy, ak sa zmluva uzatvára na dlhšie obdobie ako jeden kalendárný rok je 
z intervalu: 

a) 5.000 € ≤ PHZ < 70.000 €, ak ide o zákazku 
 na dodanie T (okrem potravín),  
 na poskytnutie S (okrem S uvedenej v prílohe č.1 ZoVO), 

b) 5.000 € ≤ PHZ < 221.000 €, ak ide o zákazku na dodanie T - 
potraviny, 

c) 5.000 € ≤ PHZ < 260.000 €, ak ide o zákazku na poskytnutie S 
uvedenej v prílohe č.1 ZoVO, 

d) 5.000 € ≤ PHZ < 180.000 €, ak ide o zákazku na uskutočnenie P. 
 
Podrobný popis činnosti: 
1. Zodpovedná osoba určí spôsob stanovenia PHZ na základe vykonaného 

prieskumu trhu s doložením dokladov preukazujúcich aktuálnu cenu, 
špecifikáciu predmetu zákazky a jeho dostupnosť (aktuálny katalóg, 
webové stránky, uzavretá zmluva zverejnená na CRZ a pod.), čo 
zodpovedná osoba vytlačí a doloží ako prílohu dokumentu „Určenie 
PHZ“ (príkladmo je uvedený v Prílohe č.3 a 4 Smernice)podľa toho, akým 
spôsobom bol prieskum trhu vykonaný.  
V prípade existencie viacerých dokladov preukázujúcich aktuálnú cenu 
pre určenie PZH a dostupnosť predmetu zákazky v čase jej zadávania, 
zodpovedná osoba určí PHZ ako najnižšiu cenu bez DPH, najvyššiu cenu 
bez DPH alebo aritmetický priemer cien z doložených dokladov 
s uvedenými cenami, môže PHZ zaokrúhliť na jednotky alebo na stovky. 

2. V prípadoch, kedy je zložité a ťažké uriť PHZ inštitúcia prostredníctvom 
zodpovednej osoby môže určiť PHZ na základe ponúk predložených 
v procese po zverejnení výzvy na predkladanie ponúk na webovej 
stránke. Skutočnosť, že ponuky predložené na základe zverejnenj výzvy 
na predkladanie ponúk budú vyhodnocované a zároveň použité pre 
účely určenia PHZ s uvedením spôsobu stanovenia PHZ (ako najnižšiu 
cenu bez DPH, najvyššiu cenu bez DPH, aritmetický priemer cien zo 
všetkých doručených ponúk) musia byť uvedené vo výzve na 
predkladanie ponúk. 

3. Zodpovedná osoba pri zadávaní ZsNH podľa bodu 1.12 Smernice 
postupuje v súlade s princípmi verejného obstarávania, najmä zásadami 
hospodárnosti a efektívnosti s ohľadom na časové a cenové aspekty, 
výberom spôsobu zadávania ZsNH z nižšie uvedených možností: 
a) elektronické obstarávanie s využitím EKS (len v prípade bežne 

dostupných tovarov a služieb) alebo 


