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IS &. 02/2019

Interna smernica pre obstaravanie potravin platna od 1.1.2019

Organizacia

Gymnazium a zakladna Skola Sandora Maraiho s vyué.
jazykom madarskym

Identifikaéné &islo organizéacie (ICO)

00 161 004

Obec a PSC

KosSice , 041 74

Ulica a ¢islo

Kuzmanyho €. 06

Stat

Slovenska republika

Pravna forma

rozpocétova organizacia zriadena KSK

Statutérny orgén

Mgr. Eva CSURKO

Riaditelka Gymnazia a zakladnej Skoly Sandora Maraiho s vyu€ovacim jazykom madarskym (dalej len
»Skola“) schvaluje interni smernicu pre obstaravanie potravin platna od 1.1.2019

Platnost’ vnutorného predpisu od 01.01.2019

Predchadzajuca smernica straca platnost’: -

Zodpovedna poverena osoba verejnym obstaravanim: Kristina Bauerneblova za Usek SJ

Za spravnost’ smernice zodpoveda: Ing. Tatiana Chovanova  ...............cccconieen.

Za dodrzanie smernice zodpoveda: Mgr. Eva Csurkd ...,
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Interna smernica
pre obstaravanie potravin

v zmysle zakona €. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov

Ugel a dovod vydania smernice

Zakon o verejnom obstaravani stanovil v § 6 ods.3 finanény limit pre podlimitné zakazky tykajuce sa
potravin vo vySke predpokladanej hodnoty zakaziek podla skupin potravinarskych vyrobkov rovny alebo
vysSi ako 200.000 € bez DPH/rok alebo pocas trvania zmluvy.

Pre zakazky s PHZ nizSou ako vysSie uvedeny limit plati postup podla § 117 ,zakazka s nizkou hodnotou*
(ZNH).

Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou zakon o verejnom obstaravani verejnému obstaravatelovi uklada
v § 117 zabezpecit, aby vynalozené naklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite
a cene.

Tato smernica je vydana riaditefom Skoly za ucelom:

- stanovenia jednotného postupu pri obstaravani potravin, ktorych predpokladana hodnota je niz3ia
ako 200 000 € bez DPH/rok alebo pocas trvania zmluvy - zakazky s nizkou hodnotou;

- stanovenia finan&nych limitov na nakup potravin pre ZNH;

- stanovenia zodpovednych oséb za obstaravanie potravin

- stanovenia povinnosti zamestnancov zodpovednych za obstaravanie potravin.
Postup pre zariadenia Skolského stravovania pri obstaravani potravin - ZNH

Pri obstaravani potravin pre Skolsku jedalefi méze zodpovedny zamestnanec postupovat podla
Metodickej priru¢ky pre obstaravanie potravin pre Skoly a Skolské zariadenia vydanej Ministerstvom
Skolstva vedy vyskumu a Sportu SR u¢innou od 01.09.2013.

Pri obstaravani treba brat’ na zretel podmienky na dodanie potravin v Case, kvalite a najma Cerstvosti
dodavanych potravin.

Vyberové kritéria
Verejny obstaravatel ur€uje jednotlivé kritéria suvisiace s predmetom zakazky tak, aby vyjadrovali vztah

kvality potraviny a ceny, pricom kritériami vyberu dodavatela pre obstaravanie tovarov, sluzieb
a potravin mézu byt nasledovné kritéria:

e  Osobné dobré (zlé) skusenosti s dodavatelom

¢ Plnenie nadStandardnych poziadaviek verejného obstaravatela
e Dodanie prostrednictvom rodi¢a

e Vzdialenost sidla prevadzky dodavatela

e Miesto prevadzky (podpora regionalnej zamestnanosti)

e Referencie (pocet reklamacii)

e Kvalita a Cerstvost potravin

e  Akciové ceny

e Termin dodavania potravin

e Technické zabezpecenie pre kvalitné poskytnutie sluzby
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Urcenie finanénych limitov na nakup potravin v ZNH

Predpokladana hodnota potravin sa urCuje v sulade s ustanovenim § 6 ods. 7 zakona €. 343/2015 Z.z., t.j.
z celkovych skutoénych nakladov predchadzajuceho kalendarneho roka, upravenych vzhladom na
oCakavany pocet jedal alebo zmeny v cenach.

Takto stanovena predpokladana hodnota podla skupin vyrobkov (skupin potravin) je vychodiskom pre
stanovenie postupov na nakup potravin nasledovne:

Potraviny do hodnoty 5.000.-- € bez DPH/rok sa neobstaravaju podla zakona o verejnom obstaravani

Potraviny v hodnote vyssej ako 5.000.- a rovnej alebo nizSej ako 10.000.- €: postup priamym zadanim
(mozno urgit konkrétneho dodavatela zo spadovej oblasti Skoly vzhfadom na lokalitu a mozZnosti nakupu
potravin, alebo identifikovat potraviny, u ktorych verejny obstaravatel nevykonava prieskum trhu).

Potraviny v hodnote vysSej ako10.000.- € a zaroven rovnej alebo nizSej ako 50.000.- €: jednotlivi
zodpovedni pracovnici obstaravaju v sulade so zdsadami maximalnej hospodarnosti pri zabezpec&eni
kvality a nezavadnosti nakupovanych potravin zaslanim vyzvy na predlozenie cenovych ponuk min. 3
dodavatelom, resp. prieskumom trhu inou formou (letaky, internet, ponukové listy, obchodné retazce,
trznice, pekarne...) a vyberom z predlozenych ponuk a to aj v pripade, ak na vyzvu zareaguje iba jeden
dodavatel.

Potraviny v hodnote vyssej ako 50.000.- € a zarover rovnej alebo nizSej ako 221.000.- €: jednotlivi
zodpovedni pracovnici obstaravaju v sulade so zasadami maximalnej hospodarnosti pri zabezpeceni
kvality a nezavadnosti nakupovanych potravin zaslanim vyzvy na predloZenie cenovych ponuk min.5
dodavatelom, resp. prieskumom trhu inou formou (letaky, internet, ponukové listy, obchodné retazce,
trznice, pekarne...) a vyberom z predlozenych ponuk a to aj v pripade, ak na vyzvu zareaguje iba jeden
dodavatel.

Osoba zodpovedna za obstaravanie potravin

Za obstaravanie potravin na pripravu jedal pre Ziakov, zamestnancov a cudzich stravnikov v zariadeni
Skolského stravovania je zodpovedna veduca Skolskej jedalne.

Okrem vySSie uvedenych postupov méze v pripade potreby vedica Skolskej jedalne rozhodnut
o operativnom nakupe u inych dodavatelov, resp. u dodavatelov, ktori rovnaky druh a kvalitu tovaru
ponuknu za niz8iu cenu.

Povinnosti zamestnancov zodpovednych za obstaravanie potravin
Povinnost’ zodpovednej osoby suvisiacej s obstaravanim potravin:

e Zverejiiovat na webovom sidle Skoly uzatvorené zmluvy a vystavené objednavky, ako pravne
predpoklady k plneniu a fakturovaniu dodavok, ktoré nadobudnu uginnost’ diiom nasledujicim po
dni zverejnenia

e Mesacne zverejiiovat na webovom sidle Skoly faktury za potraviny

e Spracovat a zverejnit raz Stvrtro¢ne v profile verejného obstaravatela na stranke www.uvo.gov.sk
suhrnnu spravu o zédkazkach s cenou vysSou ako 5 000 € s DPH do 30 dni po ukon&eni Stvrtroka.

e Spracovat a zverejnit raz Stvrtro¢ne v profile verejného obstaravatela na strdnke www.uvo.gov.sk
suhrnnu spravu o zédkazkach s cenou vysSou ako 1 000 € s DPH do 30 dni po ukon&eni Stvrtroka.

Pouzita legislativa

Zakon €. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich prepisov.

Zoznam pouzitych skratiek

DPH - dan z pridanej hodnoty

ZNH- zakazka s nizkou hodnotou

V Kosiciach, dna: 01.01.2019 Mgr. Eva CSURKO
riaditel Skoly
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Priloha €. 01: Zoznam skupin potravin

Zoznam skupin potravin na rok xxxxx

P. Nazov CPV Nazov kédu PHZ/rok
1. Vajcia 03142500-3 Vajcia
2. Zemiaky 03212100-1 Zemiaky
3. Cerstva zelenina 03221000-6 Zelenina
4, Ovocie 03222000-3 Ovocie a orechy
5. Tropickeé ovocie 03222110-7 Tropickeé ovocie
6. Spracované ovocie 15330000-0 Spracované
(konzervy, kompéty, lekvary,) ovocie a zelenina
7. Strukoviny 03212220-8 Strukoviny
8. Masové vyrobky 15130000-8 Masové vyrobky
9. Brav€ové maso 15113000-3 Brav€ové maso
10. Hovédzie maso 15111100-0 | Hovadzie maso
11. Hydina 15112000-6 Hydina
. Mrazené ryby,
12. Mrazené ryby 15220000-6 | rybie filé a ostatné
rybie maso
Spracované a
13. Konzervy ryby 15200000-0 | konzervované
ryby
14. Mrazena a konzervovana 15331000-7 Spracovana
zelenina zelenina
. o Zivogisne alebo
15 Oleje, tuky rastlinne, 15400000-2 | rastlinné oleje a
zivocisne
tuky
16. Mlieko 15510000-6 Mlieko a smotana
17. Mlieéne vyrobky 15500000-3 Mlieéne vyrobky
18 Suché potraviny (muka, ryZa Obilna alebo
' udin Skrob...) ’ ’ 15612000-1 rastlinna muka a
pudingy. 03211300-6 pribuzné vyrobky
RyzZa
19. Pekarensky tovar, Cerstvé Pekarsky tovar,
pecivo a cukrarenské 15810000-9 Cerstvé pecivo a
vyrobky ... cukrarske vyrobky
R o , Obilna alebo
20. E:?JT(Z? p;?;rsvlg?(r:ge vyrobky rastlinna muka a
cestoviny, &aj, koreniny 15612000-1, g“buzne. vyrobky
. ukor a jemu
a pochutiny, ocot...) 15830000-5 . SO
pribuzné vyrobky
15840000-8 Kakao; &okolada
15870000-7 '
a cukrovinky
Koreniny a
chutové prisady
21. Mineralne vody 15981000-8 Mineralne vody
22. Ovocné Stavy 15321000-4 Ovocné Stavy
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Priloha €. 02
VZOR KUPNA ZMLUVA é.
uzavreta v zmysle § 409 a nasl. Obchodného zakonnika
Clanok I
Zmluvné strany
Kupujuci:
Nazov
Sidlo
Zastupeny ......cooccevveeeeeeiee e, , riaditel Skoly
ICO:
DIC:

Bankové spojenie:
Cislo uétu v tvare IBAN:

(v daldom kupuijuci)

Predavajuci:
Nazov
Sidlo
Zastupeny ......cooccevveeeeeeiee e, :
ICO:
DIC:
IC DPH:
Bankové spojenie:
Cislo uétu v tvare IBAN:
Zapis v OR SR/ZR SR:
(v dalSom predavajuci)
CL.
Predmet zmluvy

1)  Predmetom tejto zmluvy su opakované dodavky potravinarskeho tovaru uvedené v
prilohe €. 1, v ktorej su vSetky dodavané potraviny Specifikované nazvom,
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jednotkovou cenou a orientatnym mnozstvom.

2)  Predavajuci sa zavazuje dodat’ kupujucemu potraviny na zaklade nahlasenej
priebeZnej dennej/tyzdennej/mesacnej potreby v rozsahu: mnozstvo, nazov, pocet
jednotlivych polozZiek, balenie a odberné miesto.

3)  Kupujuci sa zavazuje tento tovar od predavajuceho prevziat’ spolu s potvrdenym
dodacim listom.

4)  Predavajuci prehlasuje, Zze predmet zmluvy je v jeho vyluénom vlastnictve.
cLm

Kupna cena

1)  Maximalna celkova kupna cena pocas trvania zmluvy je stanovena ako celkovy sucet
sucinu jednotkovych cien vSetkych poloziek prilohy €. 1, vynasobenych orientacnymi
poctami jednotlivych poloZiek.

Celkova maximalna zmluvna cena je:

- Cena v € bez DPH:
- DPH (10, 20 %):
- Cena celkom s DPH:

2)  Jednotkové ceny tovaru su urCené v prilohe €. 1. V pripade zmeny jednotkovych cien
zmluvné strany uzatvoria dodatok, ktorym nahradia prilohu €. 1 novou prilohou
s uvedenim upravenych jednotkovych cien.

3) Takéto dodatky spolu nesmu presiahnut 10 % z povodnej celkovej maximalnej zmluvne;j
ceny.

CLIvV
Doba platnosti zmluvy
Kdpna zmluva je uzatvorena na dobu urciti od dopln do konca kalendarneho roka 20xx.
CLV
Miesto dodania
Dodanie tovaru bude realizované na adrese dopln.
CL VI
Obchodné podmienky

1. Predavajuci sa zavazuje dodat predmet zakazky v sulade s pozadovanou $pecifikaciou
v pozadovanej kvalite.

2.  Sucastou dodavky je vzdy faktura a dodaci list vratane prisluSnych dokladov
deklarujucich kvalitu tovaru (certifikaty).

3. Predmet kupy bude zabaleny obvyklym spdésobom tak, aby nedoslo k jeho poSkodeniu
pocas prepravy. Pouzité obaly su uréené na jednorazové pouzitie (pozn. pokial si
dodavatel neda podmienku, ze obaly treba vratit).

4, Kupujuci sa zavazuje zaplatit predavajucemu dohodnutu kiipnu cenu za dodany tovar
uhradou faktury do 14 dni od dodania tovaru. Pefiazny zavazok sa povazuje za splneny
pripisanim celej zaplatenej sumy na ucet predavajuceho.
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10.

Zmluvné strany sa dohodli, Ze po€as trvania zmluvy ur€uju cenu tovaru s ohfadom na vyvoj
cien porovnatelnych tovarov na relevantnom trhu, pri€om ak su ceny na trhu nizSie, ako

zistenymi na trhu.
Zmluvné strany sa dohodli, na ucely porovnania cien

a) pouziju obdobie Siestich mesiacov bezprostredne predchadzajucich ur€eniu ceny za
opakované plnenie a

b)  zoberu do uvahy aspon tri cenové ponuky na identické tovary alebo zastupitelné
tovary, ak v Case ich zistovania existuju.

Kupujuci oznami predavajucemu vysledok porovnania cien, a zasle mu navrh dodatku na
Upravu prilohy €. 1.

Ak Predavajuci nie je schopny dodat alebo nedoda plnenie za cenu, uréenu podla bodu 6
alebo odmietne uzavriet dodatok, kupujuci ma pravo zmluvu vypovedat v 1 — mesacnej
vypovednej lehote, ktora za¢ne plynut 1.dfa nasledujuceho mesiaca po doruceni
vypovede.

V prilohe uvedené mnozstva su iba orientacné a nezavazuju odberatela odobrat’ vietko
uvedené mnozstvo.

Zmenu sortimentu alebo ceny je mozné vykonat iba formou dodatku.
cLwvi
Sankcie
V pripade omeSkania kupujuceho s uhradou diZznej sumy ma predavajuci pravo uctovat
urok z omeskania vo vySke 0,05 % z nezaplatenej sumy, za kazdy defi omeSkania.

V pripade omeSkania predavajuceho s dodanim v dohodnutej lehote ma kupujuci pravo
uctovat urok z omeSkania vo vyske 1 % zo sumy vztahujucej sa k predmetu dodania za
kazdy den omeskania.

CL Vi
Zodpovednost’ za vady tovaru

Predavajuci zodpoveda za chyby, ktoré ma tovar v ¢ase jeho dodania. Pripadné viditelné
chyby zistené pri preberani sa reklamuju ihned u predavajuceho. Skryté vady a vady
akosti musia byt reklamované pisomne, pravo reklamacie plati poCas celej doby spotreby.

Predavajuci prehlasuje, ze zaru€na doba a vSetky nalezitosti budi uvedené na tovare
v sulade s potravinovym kdédexom Slovenskej republiky.

Zmluvné strany sa budu riadit’ prislusnymi ustanoveniami Obchodného zakonnika v
platnom zneni, ktoré upravuju naroky zo zodpovednosti za vady.

CL IX
Zaverecné ustanovenia

Neoddelitel/nymi prilohami tejto zmluvy su:

e priloha €. 1 — Zoznam tovarov, ktorym su potraviny s uvedenim jednotkovych
cien a orientatného mnozZstva

 priloha &. 2 — opravnenie na podnikanie (Vypis z OR SR, alebo ZR SR) overend

7
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2)

3)

5)

6)

7)

9)

kopiu prilozi uspesny uchadzac pred podpisom zmluvy)

Vztahy touto zmluvou neupravené sa riadia prislusnymi ustanoveniami zakona ¢.
514/2003 Z.z. (Obchodného zakonnika) a vSeobecne zavaznymi pravnymi platnymi
predpismi Slovenskej republiky.

Pre doru€ovanie pisomnosti medzi zmluvnymi stranami suvisiacich s predmetom tejto
zmluvy plati, ze pisomnost je mozné dorucit’

e Elektronickou formou (mailom, sms). Pisomnost je povazovana za doru¢enu po
potvrdeni doru€enia spatnym mailom.

e Listinnou formou. Pisomnost v tejto forme sa povazuje za doru¢enu dhom jej
faktického doru€enia druhej zmluvnej strane. Pisomnost’ sa tiez povazuje za
doru€enu diiom marneho uplynutia uloznej lehoty na prevzatie zasielky na poste,
a to aj v pripade, Ze sa adresat o ulozeni nedozvedel. Zasielka sa povazuje za
dorucenu aj v pripade umyselného konania adresata majlceho za nasledok
neuspesné dorucenie pisomnosti.

Tato Zmluva je povinne zverejiiovanou zmluvou v zmysle § 5a zakona €. 211/2000 Z.z. o
slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o
slobode informacii) v plathom zneni. Zmluvné strany bert na vedomie a suhlasia, Ze tato
Zmluva vratane vSetkych jej sucCasti a priloh s vynimkou projektovej dokumentéacie bude
zverejnena na web stranke objednavatela v sulade so zakonom.

Zmluva nadobuda platnost dfiom jej podpisu obidvoma zmluvnymi stranami a ucinnost
driom nasledujucim po dni jej zverejnenia na web stranke objednavaterla.

Zmluvné strany sa zavazuiju, ze vSetky pripadné spory, vyplyvajuce z plnenia tejto
zmluvy budu rieSit prednostne rokovaniami o moznej dohode, inak v sulade

s ustanoveniami Obchodného zékonnika a ostatnych vSeobecne zavaznych platnych
predpisov Slovenskej republiky.

Zmluvné strany si text zmluvy precitali, jeho obsahu porozumeli a na znak suhlasu a s jej
obsahom pripajaju svoje podpisy.

Zmluvu je mozné zmenit po vzajomnej dohode zmluvnych stran formou dodatkov v
pisomnej forme.

Tato zmluva je vyhotovena v dvoch originalnych vyhotoveniach. Kazda zmluvna strana
dostane jedno vyhotovenie.

Priloha: Zoznam, jednotkové ceny a orientané mnozstva objednaného tovaru

Podpis zmluvnych stran



